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Circolare n. 55 
A tutto il personale 
Agli atti 
Al Registro elettronico 
e sul sito web 

 
 
 
OGGETTO: istanze di part-time personale a tempo indeterminato docente, educativo e A.T.A. 
A.S. 2024/2025. Scadenza 15 marzo 2024. 
 
 
 

Si invia in allegato la Comunicazione UST prot. 748 del 21/2/2024, contenente le 
indicazioni per le istanze di part-time per il prossimo anno scolastico. 

 
Si ricorda che la scadenza per la presentazione delle istanze di trasformazione del rapporto 

di lavoro da tempo pieno a tempo parziale, di modifica dell’orario e/o della tipologia dell’attuale 
rapporto di lavoro a tempo parziale e di ritorno a tempo pieno, è fissata per il 15 marzo di ciascun 
anno scolastico, così come stabilito in via permanente dall’O.M. n. 55/98. 
 

Pertanto, il personale che intende presentare richiesta di trasformazione del rapporto di 
lavoro da tempo pieno a tempo parziale e part-time contestuale a pensione o che sia già in regime di 
part-time ed intenda effettuare una variazione di orario o rientrare a tempo pieno, dovrà inoltrare 
istanza a codesto Ufficio entro e non oltre il 15/03/2024, utilizzando l’apposito modello allegato 
alla presente. Le nuove richieste di part-time hanno invece scadenza il 31/3/2024. 

 
Si ricorda che il contratto di part-time è di durata biennale e che, in assenza di diversa 

comunicazione da parte dell’interessato, si intende automaticamente rinnovato di anno in anno. 
Al termine del biennio, non è richiesta la presentazione di una nuova istanza per la prosecuzione 
del rapporto di lavoro in regime di part time. 
 

Gli elenchi del personale avente diritto alla trasformazione del rapporto di lavoro da tempo 
pieno a part time (fino al 25% della dotazione organica complessiva a livello provinciale di 
personale a tempo pieno, di ciascun ruolo, ovvero di ciascuna classe di concorso a cattedre o di 
ciascuna qualifica funzionale) e del personale reintegrato a tempo pieno saranno pubblicati 
dall’Ufficio Scolastico Provinciale di Prato sul sito : www.ufficioscolasticoprovinciale.prato.it.  
 
I relativi contratti avranno decorrenza dal 1° settembre 2024. 
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Il personale richiedente la trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale dall’A.S. 

2024/2025 e che presenta domanda di mobilità per il prossimo anno scolastico, nel momento in cui 
ottenga il trasferimento in altra Istituzione Scolastica, dovrà confermare o revocare la domanda di 
part-time entro 5 giorni dalla pubblicazione dei movimenti stessi. 
 

 
 
 

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Gabriella Franco 

“Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
  ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93”  

 
 
 
 
 
 
Allegati: 

 Modello di domanda di trasformazione/modifica del rapporto di lavoro. 


